CONVOCATORIA DE AYUDAS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO (PGE)

INSTRUCCIONES PARA LA FIRMA DEL CPG (CERTIFICADO DE PREVISION DE GASTOS) CON

FORMATO XSIG (XADES)

Los pasos a seguir para la adaptacién de la memoria econdmica (Certificado de Prevision de

Gastos) y la correcta presentacion son los siguientes:

1.

Rellene los datos del presupuesto adaptado a través de la aplicacidon SIGES en la opcidn
de menu “Presupuesto Adap.”.

Seleccione la opcion del menu “Gestion CPG” vy rellene el representante legal de la
entidad que va a realizar la firma y la localidad de firma.

Tras la comprobacién de unas validaciones se procede a la generacién del CPG con el
botdén “Continuar”.

Una vez generado el CPG debe ser firmado por el representante legal en la opcion de
menu “Firmar Docum.”.

Tras la firma, en la misma opcidon de menu, se procede a la presentacién telematica
del documento, realizada por el Representante Legal de la entidad.

En ese momento se deben realizar unos pasos adicionales de forma externa al sistema
SIGES. Descargue el documento generado con la accidn “Ver” y guardelo en una ruta a
su eleccion.

Solicitud Generada

Certificado de Prevision de Gastos presentado

El Certificado de Prevision de Gastos ha sido presentado por registro telematico y ya no se puede
proceder a su modificacion.

Documento Accion Ver
Certificado Prevision Gastos Ver
Listado de representantes legales a firmar
Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Daniel Gil Alvaro 50985749Q 17/05/2017

Debe tener la aplicacion Autofirma ya instalada en su ordenador de la previa firma del
Anexo IV Declaracién Responsable que se adjuntd en la solicitud de subvencion. En
caso contrario, siga las instrucciones de instalacidon del documento “Instrucciones para
la firma del Anexo IV.pdf’ que puede descargar en la direccién:
www.pnsd.mschs.qob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/Pr
0gramaONGs PGE.htm

Abra la aplicacidn AutoFirma desde el icono de su escritorio o desde el menu de
aplicaciones y acceda con el DNIe o con cualquier certificado.
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AutoFirma



http://www.pnsd.mscbs.gob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/ProgramaONGs_PGE.htm
http://www.pnsd.mscbs.gob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/ProgramaONGs_PGE.htm
http://www.pnsd.mscbs.gob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/ProgramaONGs_PGE.htm

9. Seleccione en el menu Herramientas, la opcion Preferencias.

o

=)

Ayuda

2 AutoFirma v1.6.5 =
Archivo IEERERITRIER

Huellas digitales >

gficheros que se encuentren en su disco duro
incorporarse a este ciertos datos personales, entre 10s que pueden encontrarse su

politicas de segUiod ECCI0N de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirios.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB
Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucion de este programa

| Seleccionar ficheros a firmar |

Pulse el boton o arrastre ficheros o directorios a este area

10. Configure la opcidn de “Formatos de firma por defecto” para Documentos PDF con la
opcion XADES y pulse Aceptar.

Preferencias de configuracion de firma electronica
_J General I Firmas PAJES (PDF) I Firmas CAJES T Firmas XAJES T Factura Electronica ]
Opciones generales
| Importar configuracién J Restaurar configuracion

(¥ No pedir confirmacién al cerrar la aplicacién

] No mostrar la pantalia inicial ¢e DNle y jar siempre con cualquier certificado

(V] Buscar actualizaciones al inicio
(V] Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar Ia aplicacién

(/] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de 1a FNMT y DNle (requiere reiniciar AutoFirma)
Opciones de firma_

Algoritmo de firma:

Cambiar formato de firma para cada tipo de fich

| Sobreescribir ficheros en el directorio de salida

C on de red

Cambiar Ia configuracién de proxy utilizada en s ¢ dered: | Configurar proxy

| Aceptar Cancelar




Formatos de firma 55

Seleccione el formato de firma que se utilizara para firmar cada tipo de fichero.
Formatos por defecto

Documentos POF | XACES

= |l

Documentos OOXML de MicrosoR Ofice | OOXML (Office Open XML)

|
J

Facturas electronicas | FacturaE

£

Ficheros XML genéricos | XAGES

Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOfiice | ODF (Open Document Format) %

Resto de ficheros | CAGES I

| Beestablecer |

lat | | Cancel |

11. Pulse el botén “Seleccionar fichero a firmar” y seleccione el documento descargado
desde SIGES de la ruta donde lo haya guardado en el paso 6.
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Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrdnicamente un fichero que se encuentre en su disco dura

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este cieros datos personales, entre los que pueden encontrarse
su numero de DM, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacion laboral si utiliza un certificado profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptogréfica USB

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucién de este programa

< [ Seleccionar fichero a firmar ]

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Firmar fichero




12. Pulse “Firmar fichero”, seleccione el certificado a usar y guardelo con el formato
“.xsig” que aparece por defecto. La aplicacion le indicara que todo ha ido bien con el
mensaje “Proceso de firma completado satisfactoriamente”.

) AutoFirma v1.6.3 - CPG.pdf o e ==
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Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DM, su nombre y apellidos o incluso infarmacién sobre su situacidn laboral si utiliza un cerificado profesional
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este programa.

{ Seleccionar fichero a firmar J

D:\CPGICPG.pdf Ver Fichero

Tipo de firma: Firma XAJES

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha lltima modificacidn:21 de mayo de 2019 9:36

Tamafio: 78 KB
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13. Abra el sistema SIGES y adjunte el fichero firmado (formato xsig) a través de la opcidn
“Adjuntar Docum.” indicando en la descripcién del documento “CPG”. Presente
telematicamente el documento a través de la opcidn que proporciona SIGES para ello.

Si tienen cualquier problema o incidencia a la hora de realizar la firma solicitada, no duden en
contactar a través del buzén de gestionsubvenciones@mschs.es para recibir ayuda, indicando
toda la informacidn posible del problema, incluidas capturas de pantalla si fuese necesario.


mailto:gestionsubvenciones@mscbs.es

