CONVOCATORIA DE AYUDAS - CORPORACIONES LOCALES

INSTRUCCIONES PARA LA FIRMA DEL CPG (CERTIFICADO DE PREVISION DE GASTOS) CON FORMATO XSIG

(XADES)

Los pasos a seguir para la adaptaciéon de la Memoria Econdmica (Certificado de Prevision de Gastos) y la

correcta presentacioén son los siguientes:

1.

Rellene los datos del presupuesto adaptado a través de la aplicacidn SIGES en la opcion de menu
“Presupuesto Adap.”.

Seleccione la opcidn del menu “Gestion CPG” y rellene el representante legal de la entidad que va a
realizar la firma vy la localidad de firma.

Tras la comprobacion de unas validaciones se procede a la generaciéon del CPG con el botén
“Continuar”.

Una vez generado el CPG debe ser firmado por el representante legal en la opcién de menud “Firmar
Docum.”.

Tras las firma, en la misma opcidn de menu, se procede a la presentacion telematica del
documento, realizada por el Representante Legal de la entidad.

En ese momento se deben realizar unos pasos adicionales de forma externa al sistema SIGES.
Descargue el documento generado con la accién “Ver” y guardelo en una ruta a su eleccién.

Certificado de Prevision de Gastos presentado

El Certificado de Prevision de Gastos ha sido presentado por registro telematico y ya no se puede
proceder a su modificacion.

Solicitud Generada

=
Documento Accion Ver
Certificado Prevision Gastos \ Ver
[
Listado de representantes legales a firmar
Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Daniel Gil Alvaro 50985749Q 17/05/2017

Debe tener la aplicaciéon Autofirma ya instalada en su ordenador de la previa firma del Anexo Il
Declaracién Responsable que se adjuntd en la solicitud de subvencién. En caso contrario, siga las
instrucciones de instalacién del documento “Instrucciones para la firma del Anexo Ill.pdf’ que
puede descargar en la direccion:

https://pnsd.sanidad.gob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/programasCorpora.htm



https://pnsd.sanidad.gob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/programasCorpora.htm

8. Abra la aplicacion AutoFirma desde el icono de su escritorio o desde el menu de aplicaciones y
acceda con el DNle o con cualquier certificado.

AutoFirma

9. Seleccione en el menu Herramientas, la opcién Preferencias.
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=) Heramientas Ayuda

Huellas digitales »

a

aficheros que se encuentren en su disco duro.
incorporarse a este ciertos datos personales, entre 10s que pueden encontrarse su

politicas de segulCd ECaon de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirios
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.
Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucion de este programa

| Seleccionar ficheros a firmar |

Pulse el boton o arrastre ficheros o directorios a este area




10. Configure la opcion de “Formatos de firma por defecto” para Documentos PDF con la opcién XADES
y pulse Aceptar.




11. Pulse el botdn “Seleccionar fichero a firmar” y seleccione el documento descargado desde SIGES

de la ruta donde lo haya guardado en el paso 6.

& AutoFirma 163 =R ECR =

Archive Herramientas

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro.

Cuando firma electrnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los gue pueden encontrarse
su numero de DMI, su nombre y apellidos o incluso informacion sebre su situacién laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte las politicas de sequridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este programa.

[ Seleccionar fichero a firmar ]

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Eirmar fichero

12. Pulse “Firmar fichero”, seleccione el certificado a usar y guardelo con el formato “.xsig” que
aparece por defecto. La aplicacion le indicard que todo ha ido bien con el mensaje “Proceso de

firma completado satisfactoriamente”.
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Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DNI, sunombre vy apellidos o incluso infermacion sebre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte |as politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este programa.

{ Seleccionar fichero a firmar J

D:\CPGICPG.pdf Ver Fichero

Tipo de firma: Firma XAdJES

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha lltima madificacidn 21 de mayo de 2019 9:36

Tamafio: 78 KB
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13. Abra el sistema SIGES y adjunte el fichero firmado (formato xsig) a través de la opcién “Adjuntar
Docum.” indicando en la descripcién del documento “CPG”. Presente telemdticamente el

documento a través de la opcién que proporciona SIGES para ello.



Si tienen cualquier problema o incidencia a la hora de realizar la firma solicitada, no duden en contactar a
través del buzén de corporacioneslocales@mschbs.es para recibir ayuda, indicando toda la informacién
posible del problema, incluidas capturas de pantalla si fuese necesario.



