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1 OBJETIVOY ALCANEE DOCUMENTO

El presente documento describe la administracion de entidades, usuarios y preyaesde el
Portal Externo de SIGES para las convocatorias de Plan Nacional Sobre Drogas.
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2 INICIO

La direccion para acceder al Portal Externo de SIGESpedsiges.mscbs.es

Para acceder al sistema SIGES se empleaaplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de
Cl@ve que aparece al acceder a la aplicacion, en la cual se dara la opcion de acceder mediante
DNle/Certificado Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

También se ofrece la posibilidad de accealéa aplicacion mediante certificado electronico, el cual
se utilizara en caso de que no funcione Cl@ve.

- e .
E R e s Sistema de Gestion de Subvenciones
- - '

o

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a través de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas
(usuario mas contrasefia), DNI-e o certificado electrénico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema.

B i = 4 Acceso a la aplicacion
( : I ° V el‘ & B ~ mediante certificado
13 AT ST CENE electrénico
-~ |

En la siguiente pantalla se dara la opcion de acceder mediante DNle/Certificado Electronico, Cl@ve
PIN o Cl@ve permanente.
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2B cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

[

e

:\r_—;}
o

DNIe / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico

Acceder > <ACC€GEI' >> <ACCEGEI’ >

N

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
reqistrarse

registrarse

© Gobiemno de Espaiia - Ci@ve

Al pinchar en accedepor DNle/Certificado electronico, te dara a elegir entre los distintos
certificados, pudiendo elegir acceder como una persona fisica 0 como una entidad juridica,
pudiendo con esta Ultima, firmar los documentos de los distintos representantes que pedanez

a esaentidad.

Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen los enlaces
de acceso a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.

Q DE ESPANA, DE SANIBAD Df DERECHOS SOCIALES
3 T AGENDA 2030

;.ﬁ' conmo  mewe v Sistema de Gestion de Subvenciones

Plataforma para la gestién de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

‘ Mis Entidades ‘

‘ Mis Solicitudes ‘

‘ Mis Proyectos ‘
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En esta pantalla inicial se ofrecen al usuatos opciones, para@eder a ellas se clicara con el
boton izquierdo del ratén sobre el nombre de dicha opcion.

Estas opciones son:

A Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso de
administracion. Para mas informacion sobre creacién, admirigtnay eliminacion de
entidades, ver apartado 3 del presente documento.

Inicio > Mis Entidades

NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |

Domicilio: [ | Provincia: |Se|ecuone... Y |

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Eliminar

Domicilio Entidad

Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean
05594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Madificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
A32063753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Medificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPARA

G58406268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
S53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASD

Nueva entidad

A Mis solicitudesAcceso al listado de todas las solicitudes creadas por el usuario. Para mas
informacion sobre creacioén, copiado, administraciony eliminacién de solicitudes ver
apatado 4 del presente documento.
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Inicio > Mis solicitudes

NIF entidad: | | MNombre entidad: | |

1d solicitud: [ | Estade solicitud:

Buscar

[Seleccione... v

Listado de Solicitudes

Accion
Eliminar

Accion
el =3 Modificar/Ver

Unidad Organizativa

Tipo Subvencion Accion Copiar

Subsanados

185018 2030 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos Anexos MNo Ver Copiar
185017 2030 Plan Nacional de Drogas ONGs Presupuesto BE(:':’tI:iECII?():Ir No Modificar Eliminar Copiar
185009 2030 Plan Nacienal de Drogas Investigacidn I?Ec:]rg?ﬂc&r No Modificar Eliminar Copiar
185008 2030 Plan Nacienal de Drogas Investigacion Solicitud Si Ver Copiar
184998 2031 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Solicitud No Wer Copiar
184994 2030 Plan Nacienal de Drogas Corporaciones Locales Solicitud Mo Ver Copiar
184993 2030 Plan Nacienal de Drogas Investigacion Solicitud MNo Ver Copiar
184992 2030 Plan Nacional de Drogas Investigacidn Solicitud MNo Ver Copiar
184991 2030 Plan Nacional de Drogas Investigacion Solicitud No Ver Copiar
184937 2032 Plan Nacienal de Drogas Investigacion Solicitud MNo Ver Copiar
82 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|12|3|4]5|6]7|8 [Siguiente/Ultimo]

Nueva Solicitud

La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacion consta de:

A Cabeceracon el logotipo de la aplicacion SIGES y del ministerio asi como el nombre
O2YLJX Si2 RS fF L AOIOAsy®d a{AadadSYlF RS DSa

A Descipcion anidada de la localizacion de la pantalla dentro del conjunto de la aplicacion.
Permite la navegacion a cualquiera de los niveles superiores del arbol clicando con el
botén derecho sobre el nombre de ese nivel. Por ejemplo:

o Inicio > Mis solicitudes> Mi solicitud > Datos del programa > Informacioba
LI yalrttlr Sy €1 1jdzS y2a SyO2yiN}ryYza O2y
LINE AN YI &St SOOA2YyIFR2 o6a5lGd2a RSt LINEA3
6dar a2f AOAGdzZRE VRSt <obry Rdnlé 8 uskdio tleed &
LISNY¥A a2 RS IRYAYAAQUN)IOAsY o0daAa azf AOAdl
A Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento
A Piede pagina con:

o0 el nombre del usuario,

o el dltimo acceso de ese usuario a la aplicacion,
o laversién de la aplicacién vy,

o dzy o2dGsy O2y f1I alkt ANJ RS f

2LJOAsy RS I a
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3 DOCUMENTACION

Al acceder a la aplicacion SIGES se puede descargar la documentacion de ayuda relativaa la
aplicacion, asi como los manuales de usuario.

Para ellen la parte superior derecha se han habilitado tres botones para poder descargar el
documento apropiado.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud r F (i )

El boténo esta en cualquier momento en la aplicacion y permite descargar el documento de
ayuda genérico a todas las convocatorias y que inforceaca del uso inicial de la aplicacién.

s
El boton r\ esta disponible una vez que se haya accedido a la solicitud. Pulsando sobre él se
descarga el manual de usuario de la convocatoria a la que pertenece la solicitud.

El botc’)nm esta disponible una vez que baya accedido a la solicitud. Pulsando sobre él se
descarga la guia rapida de uso de la aplicacion.
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4 MIS ENTIDADES

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las

opciones de busqueday en la parte inferior walala con el resultado de la busquedao sino se ha
realizado ninguna, el conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

pnsd

DROGAS

Sistemade Gestién

de Subvenciones
SIGES

Inicio > Mis Entidades

o

NIF entidad:

Demicilio:

| Mombre entidad: [

| Provincia:

[Seleccione..

r]

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Eliminar

Entidad

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor, Aenean
Q5594220 Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus, Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARRCLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . : : . A
568496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
C3095893H Mueva MIM fftf Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor, Aenean
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus, Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASD

Nueva entidad

4.1 Busqueda de Entidades
Los criterios de busquedason:

A NIF entidad: en este caso, el literal a buscar debe saactamente el mismo que el
almacenado en la aplicacion. Por ejemplo:

{$S

AYQNRRdIZOS

St

OMNNS Gl d I Ré SP2 B2

siguiente imagen. Como no existe ninguna entidad cbiyb sea Q, no se
muestra ningun resultado en la tabla ldeparte inferior de la pantalla.
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Mis entidades

NIF entidad:

Domicilio:

| MNombre entidad: | |

[ | Provincia:

[Seleccione... v

Listado de Entidades Administradas

Q5594220E

Modificar

Eliminar
Entidad

Domicilio Entidad
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva Entidad MIM

Modificar Eliminar

Nueva entidad

- En la siguiente imagen, se busca NiH-completo que corresponde con una
entidad almacenada en la aplicacion y como resultado, al pulsar el botén
. dzaOFNESX Sy tF GFof !l
tiene eseNIE

MIF entidad:

Domicilio:

Mis entidades
| | Mombre entidads | |
/ | Provincia: [Seleccione. . v
4

Eliminar
Entidad

Q5594220

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean

Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis

Modificar Eliminar

parturient montes, nascetur ridiculus mus, Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva entidad

I LI NBOS Sgue NB I A

A Nombre entidad en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la

aplicacion. Por ejemplo:

- {S AYUNRRdZOSYy ¢8¢aSOI QI VWENEB2 60 RE Sy (A
en la siguiente imagen. En la tabla infepareceran todas las entidades cuyo

y2YoNB
minusculas.
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Mis entidades
NIF entidad: [ | mombre entidad: FRU] |
I
Domicilio: [ | Provincia: /|be|eccwone... '|

/

Listado de Entidades Administradas

Domicilio
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE

PRUEH W
DESARROLLO ASD ASD ASD ASD £ -n DASD

R4852098E

CALLE PRUEBAS

Eliminar
Entidad

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesgue eu, pretium.

Modificar Eliminar
ASD
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526607 bas gritidades MIM massa. Cum sodiis natoeque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar

A DomiciliooSy SadsS OFaz2s |t A3Idz f

el almacenado en la aplicacion. Rpemplo:

j dz§ Sy db2YoNB

- {S AYUNBRdzOSy #£Sya SAF NIHOMLSNB@bh 20 0NB Sy i
OF YL G52YAOAfA2é O2Y2 aS AYRAOI Sy f
F LI NBOSNI v quﬁila tha SyYGARIRSa Odez y
domiciliolo®OF NI OGSNB & datw! ¢ aAy RAAONARYAYL
Mis entidades
MIF entidad: | | Mombre entidad: | |PRU! |
Domicilio: !PRL]I | Provincia: | Seleccione... v

ASD

Eliminar
Entidad

Modificar Eliminar

Nueva entidad

A Provincia:este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafiolas, para
incluir este campo entre los criterios de buUsqueda, bastard seleccionar la provincia

desea@, como se observa en la siguiente imagen.

Manual del ciudadano del sistemade Gestion de 8nbwnes de la DGPN¢S

Pagindl2de 74



SECRETARIA GENERAL
DE SANIDAD

MINISTERIO
DE SANIDAD

Sistemade Gestién
de Subvenciones

pnsd

SIGES

DELEGACION DEL GOBIERNO
PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

Mis entidades

NIF entidad: | | Nombre entidad: |

L

Domicilio: [ | Provincia: |SEGO\-"IA v
HUELVA -
HUESCA
Jae
LA RIOJA
LAS PALMAS
LEON ]
. . I LERIDA
Listado de Entidades Administradas LUGO
MADRID
NIF Nombre Domicilio MALAGA
MELILLA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipis¢ MURCIA
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenea| NAVARRA
$3252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis| QURENSE
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Don| PALENCIA
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretiul PONTEVEDRA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipis SALAMANCA
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenea SANTA CRUZ TENERIFE
Q5594220E MNueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis SANTANDER .
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donl SEGOVIA |
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar

Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o por
varios de ellos. En este ultimo caso, sélo se mostrardn aquellos registros que cumplan todos los
criterios de busqueda sinitaneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacion te ofrece dos posibles acciones:
- Modificar

- Eliminar

4.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer como realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3)1se pulsasobre la opcion Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

PRU |

v]

NIF entidad: | | Nombre entidad:

[PRU

| Provincia:

Domicilio: | Seleccione...

Listado de Entidades Administradas

Eliminar
Entidad

Domicilio

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD
ASD

R4852098E CALLE PRUEBAS Eliminar

FModificar

Nueva entidad
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A continuacion, aparece una pantalla con di@sos generalesle la entidad.
Inicio >~ Mis entidades - Entidad - Datos de entidad o

+ Accidn Social
+ DGPMNSD - ONG

+ DGPMSD - INW
+ Gestores
+ Representantes

t I NJ

Datos de la entidad

Nomibre: Entidad Ejemplo

Damicilio: C/Maese nicolas

NIF: [A97451959
=
[28053

]
|
|
: [914785557 |
Ext: [ |
]
|
]
]

[625300957

Fax: [#54512151

[prueba@gmail.com

Wels: [wrerw prueba.com

Fecha constitvedn [02/01/1998 |
Fecha declaracién de

utilidad plblica |U4."UT."EUUU

]
[CIUDAD REAL |
[TORRENUEVA |
|
]

Provingia:

Localidad:

Tipo de constitusién:  [Federacion

[PROVINCIAL

Ambite Teritoral:

Ejemplo

I Ohdzl £ AT I NJ £ 2a& Mdifitagadr [&S ALJEI2ZANIVNIOAS Y &2

modificar datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.
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4.3 Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer como realizar una blusqueda de entidades,

Sistemade Gestién

de Subvenciones
SIGES

dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opé&liminar, recuadrada en la siguiente imagen.

Mis entidades
MIF entidad: | | Mombre entidad: |PRU |
Domicilio: PRU | Provincia: |Se\ecci0ne... vl

Listado de Entidades Administradas

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD
ASD

R4852098E CALLE PRUEBAS

Modificar
Entidad

Modificar

Eliminar
Entidad

Eliminar

Nueva entidad

Al pulsar el boton lEninar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se
ve en la siguiente imagen. El usuario podceptar(se eliminara la entidad) Gancelala accion.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre
Entidad SEPTIEMBRE

Domicilio

Calle Hércules 20

Aceptar Cancelar

En caso degue la entidad tenga expedientes asociados, no podra realizarse la eliminacion,

NEGNROSRASYR2 | £ L} 3AAyl
LIdzSRSY SEAYAYLENI SyiARFRSA
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Inicio > Mis entidades > Entidad ~ Datos de entidad u
Mis entidades
NIF entidad: [ | mombre entidad: [ |
Domicilio: [ | Provineia: [Seleccione... v

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Eliminar

Entidad

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commode ligula eget dolor, Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum seciis nateque penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

V44378453 fhsd fgdh Madificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ DDDD Medificar Eliminar

ASOCTACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,

G68496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
C3095893H Nueva MIM fift Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commode ligula eget dolor, Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASD

«+ No e pueden eliminar entidades con expedientes asociados

Nueva entidad

4.4 Nueva Entidad
Paracré NJ dzyl Sy GARIFIR ydzS@Fts KIF& |1jdzS Lzt abk NJ S
RS I LIkydrttl ljdzS O2yGASyS aara {2fAO0Aidz

QD¢ o

S

X<~
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Inicio > Mis Entidades (i ]
NIF entidad: [ | Membre entidad: [ |
Domicilio: | | Provincia: |Se|9ccione___ v |

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Eliminar
Entidad

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,

G68496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Madificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASD
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DoDD Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
S53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sodis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient mentes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
05594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sedis nateque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus., Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C3095893H Nueva MIM ffff Modificar Eliminar

Nueva entidad

A continuacion, la aplicacion solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada.

Para cumpmentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez
hecho, se pulsara el botd@ontinuaro Volver(en caso de querer cancelar la operacion).

Alta/ Modificacion de entidad

Provincia: % [Seleccione... v

= e

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de equiela®ben/pueden
ser rellenados.
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Inicio = Mis entidades - Entidad - Datos de entidad u

Altaf Modificacion entidad

Nombre: %

Domicilio: %

n
=

Wb
Fecha constitucion:

Fecha declaracidn de wtilidad

pibiica: |
Provincia: % [A CORURA |
Localidad: % Seleccione... v
Tipe constitueitn: % | Seleccione... v
Ambite Tenitorial:% | Seleccione... ]

{2y 20t A3Fd2NA2a |ljdzStft2a OlFYLRa ljdzS @GASySy
de alta la entidad. Estos campos son:

Nombre.
Domicilio.

NIE Se comprueba la validez delFintroducido en este campo,recaso de que
sea errGneo se muestra el siguiente mensaje:

« El valor del NIF intreducide no es valide

Provincia (este campo estd relleno y no puede modificarse, se ha
cumplimentado con la informacidn obtenida en la anterior pantalla).
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- Localidad Se trata de un menu desplegable con la lista deltealidades
correspondientes a la provincia previamente seleccionada.

- Tipo de constitucion.

Tipo de constituzidn: ¥ U[““ON v

Seleccione...

FEDERACION
COMFEDERACION
UNION
FUNDACIGN
ASOCIACION

Mo definida

- Ambito Territorial. En funcién de la seleccion que se realice, la entidad tendra
un ambito de actuacion diferente. Asi el local, sélo actuard en la ciudad
correspondiente, el provincial en la provincia, el autonémico en la autonomia y
el estatal a nivel global del estado. (esto influira por ejemplo al dar de alta

comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado
3.4.2.1.1)

Ambite Territorial % LOCAL w

Seleccione. ..
LOCAL
PROVINCIAL
AUTCHOMICOD
ESTATAL

En caso de nouenplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacion muestra
todos o algunos de los siguientes mensajes de error:

« Debe rellenar el valer del Mombre

+ Debe rellenar el valer del Domicilio

« Debe rellenar el valer del MIF

+ El campe Lecalidad es chligatoric

+ Debe rellenar el valer del Tipe de Constitucidn
« Debe rellenar el valor del Ambito Territorial

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el boton Guardar, todos los
campos se ponen en modo lectufao se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la
pantalla un menu para acceder a datos especificos de la entidad:

- Datos Generales
- AccionSocial

- DGPNSD; ONG

- DGPNSDINV

- Gestores

- Representantes
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Esta pantallae muestra en la siguiente imagen.
Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad o
Menu Datos de la entidad
- Datos Generales
+ Accion Social
Hombre: PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS
+ DGPNSD - ONG EN DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD
+ DGPNSD - INV AASD ASDASD ASD y
+ Gestores Domicilio: CALLE PRUEBAS
+ Representantes
A
NIF: [R4852098E |
Siglas: fasf |
Cédige Postal: 234 |
Teléfono: [3245 |
Ext: [ |
Wil I |
Fani @235 |
Email: [ghdfhsdaf@gskidf.com |
Web: [sdfgsdfg |
Facha constitucién [12/01/2014 |
Fecha declaracién de
utilidad publica [15/01/2014 |
Provincia: MADRID |
Localidad: |ALCALA DE HENARES |
Tipo de constitucién:  [Federacion |
Ambito Territorial: LOCAL |

4.4.1 Datos de la Delegacion de Gobierno para el Plan Nacional de Drogas

La informacion referente a los datos de la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional de Drogas
esta estructuradgpara ONG Investigacion

4.4.2 Gestores

Para acceder a la informacion de Gea NBa RS I+ 9y GARIFIRX &S LJz al

menu izquierdo de la aplicacion. Esta mostrara una ventana con la informacion de los gestores
existentes. Permitiendo dar de alta un nuevo gestor, desactivarlo o dotarle de capacidad de firma.

Inicio > Mis entidades - Entidad - Gestores (i ]

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ Datos Generales

+ Accion Social

+ DGPNSD - ONG
+ DGPNSD - INV

+ Representantes

Gestor Solicitante

Eliminar capacidad

70249713F MARIO ISABEL MARTIN Desactivar
de firma
55549700P nuevo gestor sestor S‘;E“C'tame Desactivar Afiadir %‘?’g_‘la;'dad de

Nuevo gestor solicitante
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4.4.2.1Nuevo Gestor Solicitante
t F Ny RFENIRS FEGF + dzy ydzS@2 3Sai02NI RS I Syida

Inicio - Mis entidades - Entidad - Gestores (i ]

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Accian Saocial

+ DGPNSD - ONG Listade de gestores sclicitantes asociades a la entidad
+ DGPNSD - INV

+ Datos Generales

+ Representantes - — "
70249713p MARIO ISABEL MARTIN | Gestor Solicitante Desactivar Eliminar capacidad
— e -
55549700P nuevo gestor Gestor 'Sjnélmtante Desactivar Afadir ;ie:.lri)na;\dad de
Nuevo gestor solicitante

Tras pulsar este botdn, la aplicacidén abrira una ventana para introducir el NIF del nuevo gestor y
realizara la comprobacion denismo. En caso de querer cancelar la operacidn, se pulsara el botén
ax2t OSNE @

Comprobar NIF

NIF: % [ |

Una vez realizada la comprobacién del NIF, la aplicacion mostrara la siguiente ventana. Donde se
solicitan los datos de:

A Nombre
A Apellidos

Desde esta ventana se podra volarlistado de gestores de la ventana anterior o acceder a la
O2YLINBOGIOAsy RS ydS@2a ygyYSNeBa RS bLC I (NI @S
20N bLCé¢ NBALISOUAGEYSYuUuSo®

Si el NIF introducido ya se encuentra asociado a la entidad como gestowssmostrara el
siguiente mensaje:

Comprobar NIF

NIF: % [F0245713P |

| » El NIF introducide ya es gestor sclicitante de |la entidad |
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Si el NIF introducido pertege a un usuario existente pero neaciado a la entidad, se rellenda
automaticamente sus datos, no seran modificables y se podra asociar dicho usuario a la entidad
como gestor:

Ala Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

m

NIF: % [37654321X |

Nombre: % |C ARMEN |

Apellidos: % [Espagola Espagola |

Volver al listado Comprobar otro NIF

Si eNIF/CIF introducido no pertenece a ningun usuario, se permitira rellenar sus valores:

Ala Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: % [2810325F |

MNombre: * | |

Apellidos: % | |

Volver al listado Comprobar otro NIF

Ambos campos son obligatorios, por lo que si no se introducen se mostraran los siguientes
mensajes de error.

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

IFs % [72810325 |
Mombre: % [ |
Apellidos: % | |

s El campe Membre es ehligaterie
» El campe Apellides es obligateric

Volver al listado Comprobar otro NIF

Una vez superadas todas las validaciones, la aplicaeigresara a la ventana anterior con la
informacion de los gestores de la entidad.
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Inicio > Mis entidades - Entidad - Gestores o
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ Accidn Social
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV

+ Representantes

Accion Capacidad
de Firma

Accién Desactivar

70249712P MARIO ISABEL MARTIN Gestor Solicitante Desactivar Eliminar capacidad
PE de firma

55540700P nuevo gestor Gestor Sl;cléllatante Desactivar Afadir %?’?Ia;dad de

Nuevo gestor solicitante

4.4.2.1.1Anadir capacidad de firma

Para afadir capacidad de firma a alguno de los gestores de la Entidad bastara con pulsar la opcion
a! 3F RANJ OF LJ OARIFI'R Ré&pohdieM¥. ¢ Sy St NBIAAUNR O2

Inicio > Mis entidades - Entidad > Gestores o
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ Accion Social
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV Accion Cal idad
NIF Nombre Apellidos Perfil Accion Desactivar c':: =4
Firma
+ Representantes s P .
70249713P MARIO ISABEL MARTIN | Gestor i:""ta"te Desactivar E"m';:rﬂ(r‘;ﬁ’:“dad

55540700P nuevo gestor Gestor Sclicitante Desactivar Afadir capacidad de
PE firma

Nuevo gestor solicitante

'y @ST S&as$S NB3IA&adGNR GASYyS OF LI OARFR
' LJ OARFR RS FANXIE& LI NI ljdzA Gt NBASTE | &

Inicio > Mis entidades = Entidad > Gestores o
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ Accion Social
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV
1 pmbre pellida Pe Accion Desactiva e —
+ Representantes L . !
70249713P MARIO IsABEL MarTIy | Gestor Solicitante Desactivar Eliminar capacidad
PE de firma
55549700 nuevo gestor Gestor Solicitante Desactivar Afnadir capacidad de
PE firma
Nuevo gestor solicitante

4.4.2.1.2Desactivar Gestor

t I Ny SEAYAYIFINI dzy 3Said2NI RS dzyl Sy RORINE RIS NINS
registro correspondiente de la tabla. La aplicacibn no mostrara ningin mensaje de alerta y
procedera a la eliminacion del registro.
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Inicio > Mis entidades - Entidad = Gestores (i ]
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ Accidn Social
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV e H
NIF Nombre Apellidos Perfil Accion Desactivar LT "hd
de Firma
+ Representantes L P ]
70249713P MARIO ISABEL MARTIN | Gestor Solicitante Desactivar Eliminar capacidad
PE de firma
55549700P nuevo gestor Gestor Solicitante Desactivar Afiadir capacidad de
PE firma
Nuevo gestor solicitante

En caso de querer desactivar al usuario con el que se esta trabajando, la aplicacion mostrara el
siguiente mensaje de error, pues no es posible realizar dicha accion.

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Accion D tivar Accion Capacidad

de Firma

70249713P MARIO ISABEL MARTIN Gestor Solicitante Desactivar Eliminar capacidad
PE de firma
55549700P nuevo gestor Gestor ?’Elmtante Desactivar Afiadir %?Enagldad de

= Un usuario no se puede eliminar a si mismeo como gestor solicitante

Nuevo gestor solicitante

4.4.3 Representantes Legales de la Entidad

Para acceder a la informacién de los representantes legales de la entidad, se pulsara sobre la
2LI0AsY awSLINBaSyidalyidSaé¢ Son EStd modtrary upa vertalhadean$oblR 2
datos de los representantes y la opcidon de dar de alta nuevos representantes. En caso de que no
existaninguno, se mostrara la siguiente ventana.

4.4.3.1NuevoRepresentante Legal

Para dar de alta un representante para M@ A Rl R aS Lidz al N
[ S3Ffexz RIYR2 LI az | tF aAa A U
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