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1. INICIO

La direccion para acceder al Portal Externo de SIGHE®tes//siges.mscbs.es/SIGESPE

e Sistema de Gestion de Subvenciones

3 ¥ BENESTAR SOCIAL

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a través de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas (usuario
mas contrasefia), DNI-e o certificado electrénico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema.

4 Acceso ala aplicacién
C I ° V e B © mediante certificado
- electronico
N J

Para identificarse en el sistema es necesario realizarlo a través de la plataforma comun Cl@ve
para las Administracias Publicas o directamente a través de certificado digital. Una vez pulse
al logotipo correspondiente, si se tratara del acceso Cl@ve apareceran los diferentes sistemas
de identificacion permitidos son:

1 DNte o certificado digital electrénico instalado ehequipo.
1 Cl@ve PIN
1 Cl@ve permanente

Para mas informacion acceder a la paditip://clave.gob.es/

Una vezdentificado el usuari@parecen las siguientes opciones de menérespondientes al
sistema SIGES en cuestién

=l Sistema de Gestion de Subvenciones

¥ BENESTAR SOCIAL
-

Plataforma para la gestion de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

| Mis Entidades |

| Mis Saolicitudes |

| Mis Proyectos |
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https://siges.mscbs.es/SIGESPE
http://clave.gob.es/

Mis Eitidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso de
administracion.

Mis Slicitudes: Acceso al listado de todas las solicitudes creadas por el usuario.

IMPORTANTE:

La primeravez que se entre en el sisterBdGEPara sdicitar una subvenciése recomiendg
primero ir a la opcion Mis entidades, verificar la informacion asociada o en su caso Si n¢
la entidaddarla de alta y a posteriori ya iniciar la solicitud de la subvencién yendo a la ¢
Mis solicitudes dondse rellena la informacién de los anexos.

En esta subvencion es muy importante diferenties tipos de usuarios

Gestores:Estos usuarios estan asociados a la entidad y, por tanto, pueden acceder tanto a la
opcién de meniMis Entidadescomo Mis Solicitudes pudiendo en este Ultimo caso crear y
consultar cualquier de las solicitudes a un proyecto de esa entifistds usuarios se pueden

dar de alta desde:

1. Pulsando eMis Entidadesy la opcién de meh/{EStts.

Gestores de Proyectd=stos usuari® estan asociados a la entidad y a un proyecto, por tanto,
desde la opcion de mend Mis Entidades no van a ver ninqera siaccedera la opciénMis
Solicitudes pudiendo crear un proyectp solamente visualizando los proyectos que ha creado
o le han dad permiso desde el propio proyectstos usuarios se pueden dar de alta desde:

1. Desde la opciéiMis Entidadesy la opcién de men BIEIRNIEINW Desde aqui se da
de alta a gestores de proyecto que les damos permiso para crear un proyecto.

2. Desde la opci6Mis Solicitudesen unasolicitud concretay desde la opcién de menu
e g Desde aqui se da permiso setuna solicitud creada paroder
modificar los datos de proyecto.

RepresentantesEstos usuarios son los que tienen que firmar los asekodocumentacion
que es de su competencia (pejemplo,el Anexo Il debe ser el investigatloprincipal quién

lo firme)y presentar de forma teledtica toda la solicitudEstos usuarios se pueden dar de
alta desde:
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1. Desde la opcioiis Entidadesy la oprion de men(qREJERERIENIE.
2. Desde la opcioMis Solicitudesen unasolicitud concretay desde la opcion de menu

CRepresentate

Caracteristicas y funcionamiento general en cada una de las pantallas

* . .
1. Todos los camposn pantallacon  son obligatorios a rellenar.

2. Siempre que se quiere modificar alguna informacairies hay quepulsar la opcion
Modificar:
a. En una tablaparecedicha opciércomo una columndModificar) y asociada a
cada registro que se desee modificar.
b. En una pantalla&en generalaparece como un botoral final de la misma

Modificarl

3. Si se quiere dar de alta un nuevo registro asociado a informacion a registrar en una

tabla hay que pulsar siempre el bot NI LR ER A AN S

4. Cualquier cambioealizadoque se quéra guardahay que pulsael boton [EEIE que
apareceal final de la pantalla.

5. Cuando se quiere eliminar un registro de una tabla aparece la optidmarcomo
una columnay asociada a cada registro que se desee eliminar.

6. Ademas de la navegacion popaones de menu existe la posibilidad de navegar a
través de la descripcidanidada que aparece en la parte superior de la pantalla. Por
ejemplo:

a. Si al entrar se pulsa en Mis Solicitudes la descripcion anidabfaces> Mis
solicitudes. A medida que vas navegando por las opciones de menu, siempre
situadas en la parte izquierda de la pantalla, se va anidando la descripcion
002y 20ARI O2Y2DeWstarfa@rhaios pedniteLdod¢rQaiveér de
forma rapida a opciones anteriores, pejemplo, si queremos volver a Inicio
basta con pulsaton el ratén directamente en Inicio.

b. Si nos encontramos en la descripcién anidadaio > Mis solicitudes > Mi
solicitud > Mi Entidad > Personal La pantalla en la que nos encontramos
contienelos datos dePersonal de la entidad en cuestion. Si se quieres volver a
la pantalla de Mi Solicitud basta con pulsar con el ratén directamente en Mi
Solicitud.

2. PASOS PARA LA SOLICITUD DE LA SUBVENCION.
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Recomendadospara realizar la solicitud de la subvencion es pasar por las siguientes opciones
de menuden el orden indicadoEn cada opcion de mense especifical apartado en dicho
documento donde se explica funcionamiento

1. Mis Entidadegapartado 2.1)

2. MisSolicitudes

a. Datos Solicitud (apartado 2.2.1)

b. Datos Entidadapartado 2.2.2)

c. Proyecto(apartado 2.2.3)Una vez finalizado de rellenar los datos del proyecto
existe una opcién dentro de este apartado que @enerar Anexo Este
apartado generd se firmapor parte del Investigadda Principal el Anexo Il.

d. Representantegapartado 2.2.4)

e. Gestion de Anexogara genear los anexos, apartado 2.3.6

f. Adjuntar Docum(apartado 2.27)

g. Firmar Docum. (apartado 28).

h. Gestién de Anexos (para presentar telematierte, apartado 2.2)

MUY IMPORTANTE:

Antes de generatodos los anexos en el punto. @ebe generarsg firmarse por parte de
Investigador/aPrincipalel Anexo Il segun se indica en el puato

MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso g. como.ldebe entrar en el sistema SIGEHa representante legal con su
certificado de persona fisica o con el certificado de representacion emitido a falita
representantelegal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la entidad
el que atta por medio @l/la representantdegal.

Acontinuacionse describen como guia rapida cada una de estas opciones.
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2.1 Mis Entidades

Opciénde menupara mantener la informacién asociada a los datos de la enti@aelusuario
gestor perteneciera a mas de una entidad en esta opcién aparece el listado de dichas
entidades.

Se recomienda que antes de dar de alta la solicitud (en la opcién Mis Solicitudes) ir primero a
esta opcién para verificar el contenido de la informaciga que cuando se dé de alta la
solicitud estos datose vuelcan a la solicitud.

Igualmente estos datogellenos desde esta opciénuna vez dada de alta la solicitud pueden
ser modificados desde [@opiaopciénMis Solicitudes

Se selecciona la entidad a manteqmeisandosobrela opcionModificar o bien se da de alta
una nueva entidad pulsando sobre el bo\VEVERSgIT[eFl

*ﬁ* - " Sistema de Gestion de Subvenciones

a

Inicio = Mis Entidades (i ]}

NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |

Domicilio: [ | provincia: |Se\ecmune ) il

Buscar

Listado de Entidades Administradas

BO3411536 PRUEBAS SGTI - NO TOCAR PRUEBAS SGTI - NO TOCAR Modificar Eliminar

Nueva entidad

Si se selecciona Nueva Entidad aparece una primera pantalla con los datos iniciales a rellenar.

Una vezguardados los datggsanto de unanueva entidad como si se liado directamente a
modificar, aparecen las siguientes opciones de meaitiadas a lazquierda eindicamos por
cada uno de ellqué apartados se estan rellenando del Anexo | y Anexo |l asscadh
subvencion de Tercer Sector.

NOTA: Las opcionesde menu [INNIOAY vy [{plelx\KI5X@IN[¢ no aplican a la subvencion
Investigacion
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2.1.1 Datos generales

EOEVONEENEIEIE informacion asociada a esta opcién es:
Nombre-> la informacién registrada aqui rellena:

1 CampoEntidadsolicitante delAnexo I.
1 CampoEntidaddel Anexo llI.

Domicilio-> la informacion registrada aqui rellena:
1 Campobomiciliodel Anexo I, referido a la entidad
NIF->la informaciodn registrada aqui rellena los campos y apartados siguientes:

I CampoNIFdel Anexo I.
1 CampoNIF DE LA ENTIDABI Anexo llI.

Siglas> esta informacion es solicitada para conocer las siglasefgitiad, pero no se
vuelcaa ningln anexo.

Cadigo Postab lainformacion registrada aqui rellena:
1 CampoC.PAnexo I, refedo a la entidad
Teléfono-> la informacion registrada aqui rellena:
1 CampoTeléfonodel Anexo Ireferido ala entidad.

Fax-> esta informacion es solicitada para conocer el fax dentadad, pero no se
vuelcaa ningun anexo.

Email->la informacidérregistrada aqui rellena:

9 CampoCorreo electrénicalel Anexo |, referido a la entidad

Web ->esta informacion es solicitada para conocer la web dentidad, pero no se
vuelcaa ningln anexo.

Fecha constitucion-> esta informaciéon es solicitada para cmer la fecha de
constitucién de lantidad,pero no sevuelcaa ningln anexo.

Fecha declaracion de utilidad publiex esta informacion es solicitada para conocer la
fecha de declaracion de utilidad publica deelatidad, pero no sevuelcaa ningun
anexo.

Provincia-> la informacion registrada aqui rellena:
1 CampoProvinciadel Anexo I, referido a la entidad
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Localidad-> la informacion registrada aqui rellena:
1 CampaPoblaciéndel Anexo |, referido a la entidad

Tipo constitucion-> esta mformacion es solicitada para conocer la forma juridica
elegida para su constitucion, que puede ser: Asociagibaderaciorn; Confederacion

¢ Union Fundacion. Esta informacion es solicitada para conocer la fecha de
constitucion de lantidad,pero no sevuelcaa ningun anexo.

Ambito Territoria-> esta informacién es solicitada para conocer el ambito territorial
de laentidad, pero no sevuelcaa ningdn anexo.

Fines-> esta informacion es solicitada para conocer los fines datldad, pero no se
vuelca a ningun anexo.

2.1.2 DGPNSD- INV

Esta opcién de menu sirve para dar de alta a los diferargstres de proyectale la entidad,
que, como se ha indicado anteriormentepghtado 1 Inicio),van a poder crear proyectos y
solamente van a tener permisos en los proyectos que creen.

IMPORTANTE:

Cuando un gestor de proyecto creado en esta opcion de menu crea un proyecto pue
permisos a otros gestores de proyecto desde la propia solicitud. Ver ap&tadoGestores
Proyecto.

2.1.3 Gestores

Esta pantalla no rellena ningin apartado de los anedoge para dar de alta a logestores de

la entidad Estos usuarios, como se ha indicado anteriormefyp@itado 1 Inicig, se encargan

del manteniniento de los datos de entidad (opcion de meMis Entidade$ y pueden
consultar y modificar también todas las solicitudes asociadas a un proyecto de esa entidad
(opcion de MenMis Solicitude$.
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La cledfosie:-TeEleo e [CHmilint: viene determinada porque el gestopuede firmar

electronicamente anexos o documentos solicitados en la convocatoria que se presenten. Por
supuesto éste gestor tendrA que ser representante le@ar la opcion de mend
Representantes)

IMPORTANTE:

Todo regresentante legal tiene quser ungestor para que pueda entrar en la aplicacion.
entre los representantes legales tendran capacidad de firma aquellas que en la opcion
Capacidad de Firma se haya pulsado sébiradir capacidad de firma

2.1.4 Representantes

- Representante

La lista de representantes legales de la entidad.

IMPORTANTE:

Todo representante legal que vaya a firmar con certificado digigah presentar por registr
electrénicq tiene que estar dado de alta como gestor con acgad de firma (esto s
consigue en la opcién de mel{elaates pulsando sobre la opciérfiadir capacidad de
firma).

Desde esta pantalla se pueden gestionar los representantes legales, afadir, eliminar y
modificar sus datos. Un representargee tengadocumentos asignados pendientes fitenar,
no se podra eliminar, aunque si se podra marcar en estado inactivo.

2.2 Mis solicitudes

Si se entra comgestorvisualizda relacion de solicitudes que hageeadola entidada través
de este sistema

Si se entra comgestor proyectovisualiza la relacién de solicitudes de los proyectos de los
cuales egestor proyectdo ha creado o le han dado permiso).

Se selecciona la solicitud a mantener pulsando sobre la opéidiificar o bien se da de alta
una rueva solicitud pulsando sobre el bot)\[SE\ZEe][[e1i¥e)

Si se selecciona Nueva Solicitud los pasos iniciales son:
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|

T

Se elige a la convocatoria a la que se quiere presentar dando a la Ae@iénionar
Se debe elegir una entidad dando al botén Seleccientidad.
Se selecciona la entidad dando a la Acciéreccionaly posteriormente pulsando el

botén STENER.

La solicitud se encuentra en estaBorrador Entidad

Una vez guardados los dat@anto de unanueva solicitud como si se ha aadirectamente a
modificar, aparecen las siguientes opciones de menu situadaszajgerda eindicamos por
cada uno de ellqué apartados se estan rellenands anexossociados da subvencion de
Investigacion

-Datos Solicitud

- Datos Entidad

- Proyecto

- Representants

- Gestores Proyecto
- Adjuntar Docum.

- Firmar Docum

- Presentaciones

- Gestién de Anexos

2.2.1 Datos Solicitud

SBEIGISISN][[e1] -> se rellena la siguiente informacion:

)l

Datos de Contacte> la informacion registrada aqui rellena IBatos de contacto para
gestionar la subvenciédel Anexo |

E-mail para aviso de disponibilidad de notificaciones en sede electrén@ampoE
mail para aviso de disponibilidad de notificaciones en sede electréiebAnexo .

Tipo de entidad solicitante> se informa el tipode entidad (Universidad, Empresa,
I ANHzLI OAsy X0 LISNRB Saidl AyTI2NXIOAsy y?2

Centro de investigacior La informacion a rellenar aqui:

Nombre-> la informacion registrada aqui rellena:
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1 CampoCentrode realzacion del proyecto del Anex

Departamento->esta informacion es solicitada para conocer el departamento
del centro de realizacion dployecto,pero no sevuelcaa ningln anexo.

Domicilio->la informacién registrada aqui rellena

1 CampoDomicilio del Anexo ,I referido al centrode realizacion del
proyecto.

Caodigo Postal>.
1 CampoC.Pdel Anexd, referido al centro de realizacion del proyecto.

Teléfono-> esta informacion es solicitada para conocer el teléfono del centro
de realizacion dgbroyecto,pero no sevuelcaa ningln anexo.

Fax -> esta informacion es solicitada para conocer el fet centro de
realizacién deproyecto,pero no sevuelcaa ningln anexo.

Email -> esta informacién es solicitada para conocer el fax del centro de
realizacién deproyecto,pero ro sevuelcaa ningln anexo.

Comunidad Autonoma> esta informacion es solicitada para conocer el fax del
centro de realizacion dgroyecto,pero no sevuelcaa ningin anexo.

Provincia-> la informacion registrada aqui rellena:
1 CampoProvinciadel Anexol, referido al centro de realizacion del
proyecto.

Localidad-> la informacion registrada aqui rellena:

1 CampoPoblaciondel Anexol, referido al centro de realizacion del
proyecto.

Tipo Centro -> Debe seleccionarse entre los valores: Agencia, Escuela,
Fundacién, Hospital, Instituto o Universidad. En su defecto existe el valor No
aplicable Esta informacion no seuelcaa ningin anexo.

Ambito > Debe seleccionar entre los valores: Publico o Priv&lovalor

seleccionado rellena:
f CampoAmbito del Anexd, referidoala entidad solicitante.

2.2.2 Datos Entidad

-Datos Entidagsd
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IMPORTANTE:

Los datos que se van a visualizar en cada una de las opciones desamefus datos
volcados de los que se han ido manteniendo desde la opdifis Entidades Si fuera
preciso modificar algun dato ya volcado, desde esta opgldatos Entidadse
permite modificarlos,pero sdo _afectaran a la solicitud en sj, por tanto, seran
los que realmentefiguren en los anexos correspondientes a presentar com
solicitud. Es decir, no quedaran guardados en los apartados correspondientes
Mis Entidades

RCICHEENEIEIE informacidon asociada a esta opcion es:
Nombre-> la informacién registrada aqui rellena:

1 CampoEntidadsolicitante delAnexo I.
T CampoEntidaddel Anexo lIl.

Domicilio-> la informacion registrada aqui rellena:
1 CampobDomiciliodel Anexo I, referido a la entidad
NIF->la informacion registrada aqui rellena los campos y apartados siguientes:

1 CampoNIFdel Anexo I.
1 CampoNIF DE LA ENTIDABI Anexoll.

Siglas-> esta informacion es solicitada para conocer las siglas detildad,
pero no sevuelcaa ningun anexo.

Codigo Postab la informacion registrada aqui rellena:
1 CampoC.P Anexo |, referido a la entidad
Teléfono-> la informacion registradaqui rellena:
1 CampoTeléfonodel Anexo Ireferido ala entidad.

Fax->-> esta informacion es solicitada para conocer el fax émtigad, pero
no sevuelcaa ningldn anexo.

Emall ->la informacion registrada aqui rellena:

1 CampoCorreo electrénicalel Anexo I, referido a la entidad

Web ->esta informacién es solicitada para conocer la web dmtalad, pero
no sevuelcaa ningun anexo.
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Fecha constituciorr> esta informacién es solicitada para conocer la fecha de
constitucion de lantidad,pero no sevuelcaa ningln anexo.

Fecha declaracion de utilidad publice esta informacion es solicitada para
conocer la fecha de declaracion de utilidad publica dentédad, pero no se
vuelcaa ningln anexo.

Provincia-> la informacion registradagai rellena:
1 CampoProvinciadel Anexo I, referido a la entidad
1 CampoProvinciadel Anexo IV.

Localidad-> la informacion registrada aqui rellena:
1 CampoPoblaciondel Anexo |, referido a la entidad
1 CampoLocalidaddel Anexo IV.

Tipo constitucion-> estainformacién es solicitada para conocer la forma
juridica elegida para su constitucion, que puede ser: Asocigdi@ueraciorg
Confederaciérg Union Fundacion. Esta informacién es solicitada para conocer
la fecha de constitucién de éntidad,pero no sevuelcaa ningln anexo.

Ambito Territoriak> esta informacion es solicitada para conocer el ambito
territorial de laentidad, pero no sevuelcaa ningln anexo.

Fines-> esta informacion es solicitada para conocer los fines dmtiaad,
pero no se vuelca a ningln anexo.

2.2.3 Proyecto

Inicialmente se solicita rellenar la siguiente informacion asociada al proyecto:

)l

Tipo de proyecte>Solamente se desplig el valor independiente.

Pulsar boté

Duradon ->Se elige entre los valores: 1 afio de ejecucion, 2 afios de ejecucion o 3 afios
de ejecucién. Esta informaci@e utiliza para poder solicitda cuantia de subvencion
por cada anualidad indicada.

Titulo->Se rellena el titulo del proyecto y se recoge ekt en:
o0 CampoarTitulo del proyectodel Anexo I.
o0 CampaoNombre del Proyectalel Anexo Il

Guia rapida del sistema SIGES para la subvencion Investigacion Pagina 13




I Tipo de investigacion> Se elige entre los valores: 8éa, Clinica, Epidemiologias,
Servicios de Salu&ocial y Salud Publidasta informacion se recoge en el Anexo | en
la tablaDatos del proyecto de Investigaci¢mpartadoArea

1 Plan de Accion> Se informa del Plan de accién asociado a la convocatoria de esta
subvencion. Este dato es informativo, no se puede modificar.

I Palabras Clave -> Debe registrarse las palabras claves asociadas a este proyecto
usando como fuentes el Medical Subjects Headings, MeSH, del Index Medicus
pueden ser mas de palebras y deben ir en mayudsculasin tildesy separadas por
espacios

1 Se pulsa el boto[SEIRE.

Una vez guardados los datotanto de un nuevo proyecto como si se ha dado
directamente a modificar, aparecen las siguientes opciones de menu situadas a la
izquierda e indicamos por cada uno de ellos qué apartados se estan rellenando
principalmente deAnexoll.

RBEUOYELNEIEIL: -> Se visualizan los datos registrados que se pueden modificar

1 Tipo de proyecte>Con valoiINDEPENDIENTE.

1 Duraddn -> Se elige entre los valores: 1 afio de ejecucién, 2 afios de
ejecucion o 3 afios dejecucién. Esta informacién se utiliza para poder
solicitar la cuantia de subvencién por cada anualidad indicada.

9 Titulo->Se rellena el titulo del proyecto y se recoge este dato en:
o0 CamparTitulo del proyectodel Anexo |.
0 CampoNombre del Proyectalel Arexo Il.

1 Tipo de investigacion-> Se elige entre los valores: Bésica, Clinica,
Epidemiologias y Servicios de Salud. Esta informacién se recoge en el
Anexo | en la tablBatos del proyecto de InvestigacipapartadoArea

1 Plan de Accior> Se informa del Plan de accién asociado a la convocatoria
de esta subvencion. Este dato es informativo, no se puede modificar.

i Palabras Clawe> Debe registrarse las palabras claves asociadas a este
proyecto usando como fuentes el Medical Subjects HeadihgsSH, del
Index Medicus No pueden ser mas de Palabras y deben ir en
mayusculassin tildesy sepaadaspor espaciosEsta informacién se recoge
en apartado 1 del Anexa Il
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SEOCERCTgEulERlofielf-> En esta opcion se seleccionkas liness prioritarias, de
entren las que se publican en la convocatoria y en base a las acciones del Plan de

Accion correspondiente. También se pueden indicar otras lineas tematicas prioritarias
pulsandoel botdn [Yleleljifelj. Toda esta informacién se recoge enAglartado 7del
Anexo Il

> En esta opcién de menl se solicita la informacién
necesaria a si el proyecto es de continua@bynha sido subvencionado anteriormente
o no. Por defecto tienen el valor No, si se quiere modificar ymel la informacion
asociadasegun el casalebe pulsael boton [Ylehilesy. Toda la informacién que se va
solicitando desde esta opcion de menu corresponde al Apartado 1 del Anexo Il.

ISt EIETelolte]fz! -> Apartado 4lel Anexo |l

p=icOEYND -> Apartado5 del Anexo ll

I e E-> Se solicita primero la provincia del domicilio telestigador/ay

una vez seleccionada se pide la informacién necesaria asociada al,nmsiicando
también si se trata dehvestigador/aprincipal o no (campénvestigador/aprincipal).

Los campos gque se solicita informacifmportante, todoslos queen la pantalla
tienen* son obligatorios a rellenar) son:

T Nombre, Apellidos NIF/NIE/PasaporteTitulaciony Sexo-> Apartado 2del
Anexo |l

1 Cargo->la informacion registrada aqui rellena
0 CampoCargo en el centralel Anexo |, solamente détvestigador/a
principal
0 CampoCARG@el apartado 2el Anexo

1 Relacion contractual-> CampdRelacién Contractuatiel Anexo ,len el caso
delInvestigador/aprincipal

Otro tipo de informacion asociada a loséstigadores/as rellenar:

1 Nacionalidad, Fecha de nacimiento, provincia, localidad, domicitégdigo
postal, teléfono, fax, email, Proyectos participadosldentificadores ORCID,
WoS, SCOPUSipo de titulacion, horas de dedicacion semanales.

IMPORTANTE:
Los campos codigo postal, teléfono y fax son campos numericos.
El campo fecha de nacimiento es un campo de tipo fecha de for
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dd/mm/aaaa.
Verifigue después de guardar que al final de pantalla no tiene avisos pq
haber rellenado algtiin camporm corresponder al tipo de dato esperado.

SIS OEING [ Il -> Apartado3 del Anexo L.
R et >Se rellenan los siguientes campgmsasando antes [JIENeey:

= =4 -8 A

Resumen del proyecte> Apartaddbs del Anexo Il.
Situacion actuat> Apartado ®el Anexo Il
Metodologias -> Apartado 9lel Anexo IlI.
Medios materiales> Apartado 10 del Anexo Il

DR e -> Se rellenan los sigentes campogpulsando antes [YIeHIeey:

E ]

Resultados previsibles> Apartado 1 del Anexo Il

Aplicabilidad de resultados> Apartado 1 del Anexo II.

Medios materiales con que se cuenta inicialmente para realizar el proyecto
> Apartado 13lel Anexo Il.

Plan de difusion y transferencia de resultados a la ciudadaridpartado 12
del Anexo Il

> Apartado 4 del Anexo IICada nuevo concepto a especificar de los

generales se debe pulsal boton \IEWVeESSiloJols R [e=lo1(e>. Clalquier accion de
modificacion y eliminacion de un concepto debe pulsarse a las opcidnésicar o

Eliminaren las columnas Accién Modificar o Accién Eliminar respectivamente.

WS il WY -> Apartado 15del Anexo

-> Apartado 8del Anexo I

SN ERIEIET -> Apartadol10 del Anexo lirellenando los campos:

1

)

Describa brevemente la asignacion de tareas para cada miembro del equipo
de investigacion y del equipo de trabajo

Fasedlel proyecto y por cada fase swareas,indicando fecha inicio y fin.

Plan de trabajo

Lugar de realizacion

selyeElleg -> Se rellenan los siguientes campos
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1 Solicitudes de financiacion realizadas a otros organisree@Apartadol6 del
Anexo Il.
1 Proyecto subvencionadpor otro organismo-> Apartado I7 del Anexo |l.

RCENCTEI@AGIEN -> Esta opcidn sirve para generar el Anexo Il para que sea firmado por
el Investigador/aPrincipal. Previo al paso de generar el anexo pasa una serie de

avisosvalidaciones En el caso de las validaciones reacesario superarlas para

continuar en la generacién del anexo. Una vez superadas obligatoriamente las

validacionesse pulsael boton [SfIaIE debiendo indicar a continuacién la Localidad
desde lacual se presenta la subvencién. Antes de firmar digitatmeniste la opcion
Descargar borrador anexo del proyegtde esta manera se puede imprimir el borrador

y comprobar que esta correcto previo a su firma. Si ya decide firmarlo debe pllsar

WellelglFirmar digitalmentd

IMPORTANTE:

Previo a realizar lirma por favor lea ehpartado 51 Pasos previos a la firmaSegun indica
en ese apartado, se ejecutara la firma por la aplicacion AutoFirma del MINHAP (ver af
5.3. Firma con AutoFirma

Los pasos a seguir para cada documento a firmar son:
1. Pulsa [gignEigelleliez1ggleTglt:

2. Una vez firmado se podra descarga el anexo firmado (pulsando en el Emacergar

anexo del proyectpy en su caso si desea realizar alguna modificacion tendra que

borrar el anexo (pulsandel botén BorrafelglXeReEIN(o)YEM1) v volverlo a generary a
firmar como se ha indicado en los pasos anteriores.

3. Una vez generad@®l Anexo llla opcibn de menld cambia a la etiqueWA[X(

2.2.4 Representantes

RGIUERENENIE -> Representante legal de la entidad.
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2.2.5 Gestores Proyecto

REE IR MT0:1e -> Gestores de proyectde la entidad.

Esta pantalla no rellena ningln apartado de los anexos. Paxee dar dealta gestoresde
proyecta Desde esta opcigrel gestor o gestor de proyecto que se encuentre en la solicitud,
puededar pemisos a otros usuarios para que puedan ser gestores del proyecto en cuestion,
dandoles permisos sobre el mismo para poder realizar las modificaciones que correspondan.

2.2.6 Gestion de Anexos. Generar los Anexos de la solicitud .

Esta opcién de menu, cuando aecede sin solicitud generada, se utiliza para generarla con los
anexos correspondientes, segln la informacion rellena en el sistema.

Si no existe ninguna solicitud generada aparece la pantalla de validaciones y avisos
correspondientes que se han de cumpglara que se pueda generar el documenténtre las
validaciones se encuentra el haber generado y firmado previamente pimvestigador/a
principal el Anexo IlApartado 2.2.3 Proyectpopcion de menfeia e Sy Cuandoel

estado de todas las validiones sea superado se podran generar los anexos. Los avisos no
superados no impiden su generacion.

En casdj dz§ S NBadzZ G R2 RS tF @FfARFOAsyYy aSt L}
poder seguir adelante con el proceso, de generacion:

1. Se pulsa eboton [SRIIIIE

2. Se solicita la siguiente informacion para la generacién de la solicitud:
a. El/la representantdegal quevaya afirmar la solicitud con los anexos
b. Localidad desde la cual se realiza la presentacion de la solicitud.

c. Sefalar la casilleorrespondientea los casos que aparecen en pantadia los
gue se va a dar autorizaciéon o no a la Delegacién de Gobierno para el Plan
Nacional sobre Drogas pacansultar y, en su caso, recabar los documentos
gue sean precisos a través de los mediosicedbs en pantalla. Esta

. . , o . . -,
autorizaciones estan marcadas por defec , Si no dese la autorizacion

[

expresamente tiene que desmarcar el che =
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De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comdn de las
Administraciones Pablicas, v en la Ley Orgédnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, autorizo a la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas para consultar los datos que abajo
indico, a través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad, cuyo Reglamento Técnico se aprobd por Orden PRE/3949/2006,
de 26 de diciembre. Si el solicitante no otorga la auterizacion de consulta de los datos consignados en esta solicitud sera necesario
adjuntar la documentacidn requerida.

Autorizo la consulta DNI representante legal de la entidad

Autorize la consulta inexistencia de deudas con Agencia Tributaria de la entidad

Autorizo la consulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Seguridad Social de la entidad

Autorizo la consulta Datos domicilio fiscal de la entidad

Si el solicitante no otorga la autorizacién de consulta de los datos consignados en esta solicitud serd necesario adjuntar la
documentacidn requerida.

Continuar

En conclusiéon

i. Sise sefala casilla se entiende que Sl da autorizacion al caso asociado.

ii. Si no se sefla casilla se entiende que NO da autorizacién al caso
asociado.

3. Se pulsd®iililiEl y empieza la generacion de los anexos de la solicitud. Espere hasta
que termine su generacion.

4. Se puede descargar documento de la solicitud paraiza@akomprobaciones sie
desea Accion Verpulsar sobre/er).

IMPORTANTE:

Si se desea volver a generar los anexos, por quererse realizarse alguna modif
deberia eliminarse previamente desde esta opcién de mentAecion Eliminary
pulsando &liminar.

Una vez generado los anexos deben ser firmados desde la opcion de/qgItie

Docunt

2.2.7 Adjuntar Docum.

-Adjuntar Docu

Esta opcidn se utiliza para subir la documentacion solicitadéa subvencion que no sea la
solicitud corlos anexosisociados
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MUY IMPORTANTE:

Se puede adjuntar documentos en formato .PDF o documentos firmados, por fuera
plataformaSIGES, eéRAdES (*_signed.pdf).

Los pasos a seguir para cada documento a presentar son:

RN Uevo document

2. Descripcion del documentme se va a adjuntar.

IMPORTANTE:

En este campo de descripcion se PIDE que se haga una desctipéiBdy CORRECTdel
documento que se esta adjuntando.

3. Seleccionar el documentoconcreto a subir (con opcion Examinar para buscar su
ubicacion)

4. Si el documento adjuntaddO es documento firmad(en formato .PDRl pulsar a la

oJolelealSubir documentgelglte]glel=tH

4.1 Aparecera una pantalla que solicita los representatimegstigador/aprincipal
gue vayan a firmar (recuerde que tienen que estar dadoalt#epreviamente
como representantes legales en la opcion de MIREEIRLEIIE O COMO
Investigador/aPrincipal del proyecip

1 Pulsa. Apareceel/la representanteindicado en ehpartado 2.2.4.
Representante® elinvestigador/aprincipal

1 Pulsar SEEERGE en el/la representantee/o investigador/a principal
(segun corresponda segun la documentacion y dérgsea competencia
sufirma)

4.2  Cuando haya finalizado pulsalelEIgE)

4.3  El documento se dejara pendiente de firma en la opcién de niglaEE

Docunt
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5. Si el documento adjuntad&S un documentgdf firmado previamente, de forma
externa a SIGES en PAdiEPulsar a la opcios sle]Igfe[elel¥[galeTgll entonces:

5.1 Si el documento tiene una firma valida entonces le aparecerd un mensaje
indicandole que H fichero ya contiene una firma, ¢Quiere firmarlo
nuevamente?

1 Si indica Sl, se volveran a aparecenttidado desde el punto 4.1y 4.2
quedand como se indica en el punto 4pgndiente de firma desde la

opcién de menggliElgpleleily;.

1 Si indica NO, el damento se adjunta indicando en la columna Estado
como Firmado y no queda pendiente de firma en la opcién de rﬁenu

FirmarDocunt

6. Si el documento adjuntad&S un documento pdf firmadpreviamente, de forma
externa a SIGES en XAdES, al pulsar a la J¥]s@e[eIell[galelglle entonces:

6.1 Si el documento tiene una firma valida entonces lo adjuntara indicando en la
columna estado comBirmada

IMPORTANTE:

Todos los documentogue se dejan pendientes de firma en la opogbtirmar Docum deben
firmarsepor el/la representante legal, mientras no lo estén, el valor en la columna Esta
de Pendiente de firma

2.2.8 Firmar Docum

-FirmarDocum

Esta opcion se utiliza para firmda documentacibncon el certificado digitaldel/la
representantelegal o investigador/aprincipal (segin correspondala documentacion que
aparece es

1. Aquella documentaciémjue se haya adjuntada opcién de men{JEINEABOSNL. ¥
se haya especificado que & necesaria su firma. Los documentos que se hayan
adjuntado y se haspecificado que no es necesaria su firma no aparecerasstn
relacién de documentos.

2. La solicitud generada con los anexos de la convocatoria desde la opcion deﬁmenu

CleS o] We AN (SOloel/la representantdegal)
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La firma dda documentacidry sdicitud se tiene que realizar antes de presentar por registro
electrénica

IMPORTANTE:

Previo a realizar la firma por favor leaaglartado 51 Pasos previos a la firmaSegun indica
en ese apartado, se ejecutara la firma por la aplicacion AutoFirma del MINHAP (ver af
5.3. Firma con AutoFirma

Los pasos a seguir para cada documento a firmar son:
4. PulsalgliyFls

Nota: B tnico formato admitido es .PDF (pueden existir problemas con el formato
concreto PDF/A), y debe seguir los pasos que aparecen para firmar digitalmente e ir
respondiendo de forma positiva a los mensajes que vayan emergiendo.

Una vez firmdo por el/la representantelegal investigador/aprincipalen cuestién ya no le
aparecera el documentsolicitud en esta opcion de mernqgliEIgnleleitly.

Si se trata de umlocumento aljunto en la opcion de men({qEACIEIgBl el ya no
aparecera el documento como pendiente flama en su estado sino comBirmadoy
desde la opcidrccion descargaobtendra el documento firmadpulsando éescargar

Si se trata de una solicitugh la opcion de men(QelSifoJgleCWAIG desde la opcidn
Accion Veobtendra el documento firmadpulsando aVer.

2.2.9 Gestion de Anexos. Presentacion de la solicitud vy
documentacion adjunta.

-Gestion de Anexd

Esta opcién de menduando ya se ha generado la solicitud, se ha firmado y se han adjuntado y
firmados los documentos correspondientes pellla representantelegal, se utiliza para
realizar la presentaciopor registro telematico.

IMPORTANTE:

Antes de presentar teleméaticamente asegurese que no tiene ningun documento pendie
firma por el/la representantdegal en la opcion de mendglfy1gpJeleily;.
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Sila solicitud esta firmadaparecera en pantalla el botdgEREREIEIEIEIGEEIRE)). Los
pasos a llevar a cabo se indican en el apartad®resentacion por Registro Telematico

Una vez finalizada la presentacion por registro telematico el estado de la solicBatictid

Desde esta opcion de menu &wecion Verse pueden descargar la solicitud firmau#sando a
Ver.

2.2.10 Presentaciones

-Presentaciong

Enesta opcion se consulta un listado con las presentaciones realizadas por registro telematico
pudiéndose descargar los ficheros de respuesta del registro y firma.

En este listado se puede ver la fecha de la presentacion, el resultado obtenido (Exito
SI/NO)Jos datos de oficina, registro y el documento de Acuse del Registro Telematico.

3. PASOS PARA LA RESOLUCION DE REQUERIMIENTOS.

Una vez presentada la solicitud puede ser que se requiera documentdgiémodificacion de
los anexos por parte de la adminestion.

Cuando se le notifique telematicamengérequerimientopodra a proceder desde este sistema
a solventar lo que se le solicite entrando a la opditi; Solicitudes

3.1. Mis Solicitudes

Siasociado al expediente da columnaEstado de la solicitudiene valorRequeridos anexos
implica que se tiengue volver a presentar la solicitwrrigiendo lo que se haya especificado
en el documento de requerirantos notificado telematicamentePor eso desde esta opcion
vera elexpediente erla columnaAccionModificar/Ver activada la opcioiodificar.
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Segun lo que se solicien el documento de requerimiento que ha recibido telematacéorma
de actuar depende de los siguientes casos

1 Se le requiere modificar alguna informacion de los anexos vy, por tahéxpediente se
encuentra_en Estado Requerir _anexosy ademas se le solicita que debe aportar
documentacion

1. Para corregir el anexdeberé pulsar a la opcioilodificar desde la column@ccion
Modificar/Ver. Corrija solamente lo que se le indica en el doeoto de
requerimientq que haya recibido telematicamentgaccediendo a las opciones de
menu que correspondan a los apartados indicadss situacionesliferentes que se
pueden dar

a. Se solicita corregitatos queninguno corresponde al anexo Il:

i. Secorrigelo que corresponda en sacorrespondients opciones de
menu.

ii. Se va a la opciddelzile]aNe[WAWENG para generdos (apartadd.2.6
Gestion de Anexos. Generar los Anexos de la soligitud

b. Se solicitecorregirdatos que también afectan al anexo Ipé@n de menlﬁ

Proyectq

i. Desde la opciofdEYGMELWEEl se debe previamente eliminarlo

con la opcioraliEIgeEl e EIM]e)clel. La opcion de mend pasa a
denominar nuevamentgelaEI TNl

ii. Secorrijalo que corresponda, segun el requerimiento.

ii. Se va a lopcion FEISEINEN para generarloy firmarlo por el
Investigador/aPrincipal.

iv. Se modifica lo que corresponda otros anexos, si aplica, en sus
correspondientes opones de menda.

v. Se va a la opcio TS para generar los anexos
(apartado 2.26 Gestion de Anexos. Generar los Anexos de la

solicitud).

2. Adjunte la documentacion requerida desde la opcion de mXe/[igeIggBlelelV]
siguiendo los pasos indicados eraphrtado2.2.7 Adjuntar Docum

3. Desde la opciofgliieigibeets. firme documentosadjuntados y solicitud con los
anexos modificado@partado2.2.8 Firmar Docun).
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4. Una vez finalizado de firmar documentacion y anexos realizar4 la presentacion
telematica accediendo a la opcién de mle IR RNISE ¥ siguiendo los pasos
indicados enel apartado2.2.9. Gestion de Anexos. Presentacion de la solicitud y
documentacién adjuntaH expediente pasa a estad@ubsanados anexos.

Cuando la Administracién dé por valida la subsanacion de los anexos de la solicitud la solicitud
vuelve a estad&olicitud.

T Solamente se le requiere modificar alquna informacién de los anexpsrytanto, el

expedientese encuentra efestadoRequerianexos

1. Para corregir el anexo deberé pulsar a la opditlificar desde la column@ccion
Modificar/Ver. Corrija solamente lo que se le indica en el documento de
requerimientq que haya recibido telematicamentgaccediendo a las opciones de
menu que correspondan a los apartados indicad¥ss situaciones diferentes que se
pueden dar:

a. Se solicita corregir datos quenguno corresponde al anexo |l:
i. Se corrige lo que corresponda en las correspondientes opciones de

mendu.

ii. Se va a la opciddelzNile]aNe[-WAWENG para generarlos (apartadd.2.6
Gestidn de Anexos. Generar los Anexos de la soligitud

b. Se solicita corregir datos que también afectan al anexo Il (opcion de Ewem]

Proyectq

i. Desde la opciofdEYCMELEEl se debe previamente eliminarlo

con la opciorliEIgeEl Y N EIM]e)clel. La opcion de mend pasa a
denominar nuevamentgel eI @Al

ii. Se corija lo que corresponda, segln el requerimiento.

ii. Se va a la opciofeNE A para generarloy firmarlo por el
Investigador/aPrincipal.

iv. Se modifica lo que corresponda a otros anexos, si aplica, en sus
correspondientes opciones de mend.

v. Se va a la op@n para generar los anexos
(apartado 2.2.6 Gestion de Anexos. Generar los Anexos de la

solicitud).

2. Desde la opciolglpagdeen. firme documentos adjuntados y solicitud con los
anexos modificados (apartadb2.8 Firmar Docun.
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3. Una vezfinalizado de firmar documentacion y anexos realizar4 la presentacion
telematica accediendo a la opcién de mlel IR ERNIS¢ v siguiendo los pasos
indicados en el apartad@.2.9. Gestion de Anexos. Presentacion de la solicitud y
documentaciénadjunta. El expediente pasa a estaBobsanados anexos.

Cuando la Administracién dé por valida la subsanacion de los anexos de la solicitud la solicitud
vuelve a estad&olicitud.

1 Solamentese le solicita que debe aportar documentacion

1. Adjunte la documentacion requerida desde la opcién de mAG/[giEIganlelel
siguiendo los pasos indicados eraphartado2.2.7 Adjuntar Docum

2. Desde la opcio[gliE@ioeety. firme documentos adjuntados (aparta@a2.8 Firmar
Docum.

3. Al ser solamente documdacion adjuntaa presentar en este caso la presentacion
telematica se realiza desde la opcién de m@aGI[iieIgbllelly. Desde esta opcion y
por cada documento firmado:

a. Presione a la opcionPresentar en la columnaAccion presentar del
documento.

b. Apareceraen pantalla el botOfgERERIEI@MRERSIeRMIEIEIWEN. Los pasos a

llevar a cabo se indican en el apartado Presentacion por Registro
Telematica
c. Vuelva a repetir los dos pasos anteriores volviendo a la opcion de menu

Ve[ [Wgle=T@Blelellly por cada documento presentar.

4. PASOS PARA LA PRESENTACION CERTIFICADO DE PREVISION
DE GASTOS

Cuando la solicitud se encuentra en est&te RecepcidrMem. Adaptadasy el proyectoen
Concedidoaparecen dos mevas opcionede menu asociadaa proyecta

Por tanto, ésde laopcion de menu Mis solicitudes, seleccionando la solicitud en cuestion y el
proyectoaparecen dos nuevas opcionesrenus PresupuesfXy. v/ qoSs.

-Presupuesto Ada
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Esta opcion de menu tiene la misma estructura que la opEi@supuestopero sirve para
introducir los importes adaptados, donde nunca podran ser superiores a los solicitados y no se
podran afadir nuevos conceptos, es adaptar los importes que se soliciegun la
concesidnPuede haber hasta tres anualidades dependiendo de la duracién del proyecto que
se haya indicado en la solicitud.

Se muestran los presupuestos solicitados y adaptados por cada anualidad.

Para modificar los conceptos que correspondanlal cantidad adaptada se debe pulsar a la
opcionModificar encolumnaAccién Modificar/Vet

Una vez hecha la adaptacion de los importes pasamos a la opcion Gestion CPG.

Esta opcién de menu sirve para generar el documento, &&fBn los datomtroducidos en el
apartado anteriory también para presentagpor registro telematiccel documentogenerado
una vez firmado poel/la representantd_egalk Investigador/aPrincipal

Para generar el CPG primero se realizan unas validacionessupesan:

1. El/la representantdegale Investigador/aprincipalque vaya afirmar el CPG

2. Localidad desde la clse realiza la presentaci@el CPG

3. Se puls y empieza la generacion del CPG. Espere hasta que termine su
generacion.

4. Se puede descargar documentiel CPGpara reailzar comprobaciones si se desea
(Accién Vempulsar sobre/er).

5. Si se desea descargar una vez firmado el documento, se puede obtener en
formato .xsig pulsando la opcidrescargar

IMPORTANTE:

Si se desea volvea generar el CPG, por quererse realizarse alguna modificg
deberia eliminarse previamente desde esta opcién de mentAecion Eliminary
pulsando &liminar.

Una vez generado €IPG debser firmado desde la opcion de melqgli i eng.

Parapresentar el CPQuna vez firmadpdebe apareceren esta opcion de menél botdn

HCEEENEIRGENENEIREY. Los pasos a llevar a cabo se indican en el apari@do
Presentacion por Registro Telematico

Una vez finalizada la presentacion por registro teleondel estado de la solicitud dte.
ValidaciénMem. Adaptadas
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Desde esta opcién de menu éwrcidn Verse pueden descargar la solicitud firmada pulsando a
Ver.

5. FIRMA ELECTRONICA

5.1. Pasos previos a la firma.

Cualquier firma realizada desde la aplicacibmahaso de un certificado digital para la
realizacion de ésta. Por ello para poder firmar un documento o presentar una solicitud via
telematica es necesario disponer de al menos un certificado digital o el DNIe asociado al NIF
correspondiente.

Cada dia egten mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes
cambios de los navegadores. Actualmente la aplicacion puede realizar laafimaaés de la
aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP).

5.2. Instalacion de AutoFirma.

Para realizar una firma en la aplicacion mediante AutoFirma necesita la instalaciéndarevia
éstaen su sistema. La aplicacién detectara si la aplicacién aun no ha sido instalada mostrando
el siguiente mensaje de error:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

En el siguiente enlace encontrara lo necesario para la instalacion de la aplicacion:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

s * ¥ \ . =
% PApSstar Firma electranica
administracion electronica

Ciudadancs Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrénicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma

Aplicacién de firma electrénica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite lafirma en
paginas de Administracién Electronica cuando se requiere la firma en un procedimiento
administrativo

Cliente @Firma

Clients @Firma es una aplicacidn de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Plblicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacion de la
estructura de las firmas

Client @

Asistente del DNI Electronico

El Asistente del DNIe es una aplicacién que ayuda en |a instalacidn del lector de DNl y de sus
ﬂb drivers.
a

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacidn y autenticacion electronica,
E;E-;gg- recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos alos
= Senvicios Plblicos en el ambito de la AGE

eecm

Mapa Web | Accesibilidad

Desde esta pagina puede descargar un fichmnmprimido zip en el cual se incluye tanto el
fichero ejecutable para la instalacion como un manual de instalacion. Casi todos los sistemas
operativos integran de manera nativa un descompresor zip por lo que solo sera necesario la
apertura del fichero zig ejecutarlo para la instalacion.

Guia rapida del sistema SIGES para la subvencion Investigacion Pagina 29




g AutoFirma.zip - WinRAR (copia de evaluacion)

Archivo Ordenes Herramientas  Favoritos

Opciones  Ayuda
= = 0
= oo By gl R WO Wy 4
i W £ i
Buscarvirus Comentaric  Auto extraible

Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion

-

Afadir  Extraeren Comprobar

m § AutoFirma.zip - archivo ZIP, tamafic descemprimido 45,644,020 bytes
Mombre E Tamafic Comprimido Tipo Maodificac
Carpeta de archivos
365487 Adobe Acrobat Do..  25/02/201

389.828
45254192 45.219297 Aplicacién

@AF_manua\_instala(ion_usuarins_ES‘pdf
CE AutoFirmal 4.2.exe

< T
E9 ™8 Seleccionado 45.254.192 bytes en 1 fichero Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros

5.3. Firma con AutoFirma.

Cuando se tiene instalada la aplicacion AlgtoFirmadel MINHAP(para la instalacién de
AutoFirma se deben seguir los pasos indicados en el apaBi@dnstalaciéon AutoFirmay

cumpliendo los rquisitos para la ejecucién del mismo aparecera la siguiente pantalla:

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad .
Entidad:
184795

Nueva Entidad MIM
Estado: Identificador:

+ Programas
CIF: Q5594220
+ Representantes .
. Facha BOE: 2014-05-05 Denominacién: OMGs Presupuesto 2030 123 123 123
- Adjuntar Docum. 123 1123 123 123 123 1123 123 123
123 1123 123 123 123 1123 12

+ Presentaciones
+ Presentar
Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesaric disponer de un

certificado digital asociado a su NIF.
La firma digital del documento se hara a través de la aplicacicn AutoFirma del Ministerio de Hacienda y

i
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

Firmar documento
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Una vez realizado esto nos aparece un mensaje de aleidanando de que se ejecutara
AutoRrma.

Dependiendo del navegador se mostrard la alerta de algin modo u otro:

Chrome:

Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirma://service?
ports=62110,51270 58167 8&v=18ldsession=t016xBAfoy0VwbHIWOkg.

51 aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacian:

CAProgram Files (xB&PAutoFirma\AutoFirmaiAutoFirma.exe /fservice?
ports=62110,51270 58167 8&v=18&ldsession=t016xBAfoy0VwbHIWOkg

51 no has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de
atague a tu sistema. Pulsa la opcign "Mo hacer nada" a menas gue hayas
iniciadeo la sclicitud de forma explicita.

Recordar mi seleccion para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacicn Mo hacer nada

Se debe pulsar Bjecutar aplicacion

Posteriomente nos pide el certificado con el que vamos a firmar. En este caso se pulsa
Aceptar

Dislogo de Seguridad S

Seleccione un certificado (:) +] e

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es5 este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

' .;i; NOMBRE

| Emisor: FMMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Firefox:
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. -
Lanzar aplicacian u

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian.

Enviar a:

Elegir una aplicacidn

[] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

b

Una vez seleccionada la aplicacKutoFirmase pulsa em\ceptar

Posteriomente nos pide el certificado coel que vamos a firmar. En este caso se pulsa
Aceptar

Dislogo de Seguridad =

Seleccione un certificado f:) ] e

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

' .;E, NOMBRE

‘ Emisor: FMMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Internet Explorer:
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i b
Internet Explorer I&

1 4 iDesea permitir este sitic web para abrir un programa
en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccidn: afirma:/fservice/7 -
ports=64569, 59605 53067 Av=18idsession=0B -

Preguntar siempre antes de abrr este tipo de direccidan

Permitir ] [ Cancelar

| 5 MI Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (il
@ pero puede dariar el equipo. Mo lo pemita a menos que confie
= en &l origen del contenido. j Que fesgo existe?

L |

Se debe pulsar Bermitir

Posteriomente nos pide el certificado con el que vamos a firmar. En este caso se pulsa
Aceptar

Dislogo de Seguridad |23

Seleccione un certificado (:) 1 e

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

T o || NOMBRE

| Emisor: FMMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

6. PRESENTACION REGISTRO TELEMATICO

Una vez realizadda firma del documenttanexos de la solicitudse debe realizar la
presentacion por registro telematico. Para ello, desdegeion de menu que corresponda a la

presentacion telematica spulsael boton [(ERERIEIIRRERIREIEIYER] |a siguiente

pantalla
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Atencion, va a proceder a presentar en el registro telematico, previa firma digital de la petician.

El certificade usado para la firma es: NOMBRE - NIF
La firma digital de la peticidn se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqui.

Asunto:
Solicitud - Convocatorias de Ayudas de la DGPNSD. Proyectos de Investigacion - 2016

A
Remitente:
MNIF st NOMBRE

A
Peticion Registro Telematico:
<ns2:elementoSolicitud xmlins:ns2="http:/
<tipoRegistro=E< ftipoRegistro> < oficina=999
<destino>E04601905</destino> <interesados> <interesadoJuridico>
<tipoDocumentos> 1< /tipoDocumento:>
<numeroDocumento:L09350000</numercDocumento> <razonSocial>Entidad
Pruebas MIM< /razonSocial> <representante> <representanteFisico>
<tipoDocumento:>2 < ftipoDocumento:>
<numeroDocumento> < /numercDocumento> <nombre:s s
< /nombre><primerApellido= fprimerapellido= v
<segundolpellidos = = /segundoipellido: < /representanteFisico> P

Presentar por Registro Telematico

Una vez séapulsalo se procedera a la firma de la peticion a registro telematico, a través de
AutoFirma(ver apartaddb.3. Firma con AutoFirma

Después de presentar por registro aparece la pantalla de confirmacion.

Firmar / Presentar Solicitud Registro Telematico
Datos Solicitud

Datos Entidad
Programas
Representantes
Requerimientos

Entidad: Entidad Pruebas MIM
CIF: LOS250000 Estado: Solicitud Identificador: 118131
Fecha BOE: 2016-06-11 Dencminacion: ONGs Presupuesto 2016

Adjuntar Docum.

LA SOLICITUD SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE

Presentaciones -
EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

Sol.(26/04/2018)
N° de entrada: 20165500001042

Fecha y hora: 2016-04-26 16:25:15.000

Oficina en la que se ha presentado: 595

6.1 PRESENTAGON REGISTRO TELEMATICO SUPERIOR A 20 MB
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En caso que la presentacién por registro telematico supere los 20 Mb entre
documentacion adjunta aparecera la siguiente pantalla.

solicitud y

Atencidn, va a proceder a presentar en el registro telematico, previa firma digital de |a peticidn,
para ello es necesario disponer de un certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital de la peticion se hara a través de un applet de firma.
Atencién, al superar el limite de tamario de la documentacion adjunta (aprox. 10MB), debera

presentar la documentacién asociada desde la opcién Adjuntar Docum. tras este registro de los
anexos de la solicitud.

Asunto:
Solicitud - Convocatoria de Subvenciones

Remitante:

NIF

NOMBRE

Peticidn Registro Telamatico:
=ns2:elementoSolic

msssi.es/Regtel/2015/1" =< 0 -
>999.</ofici -destino>E046283
o 0: oDocumento>1<

<tipoDocu
Z/numero
FAPENHO S  — < prim W

Tal y como se indica en el mensaje en rojo, se presentara porree¢gstmatico en esta
peticion solamente los anexos de la solicitud, siendo necesario hacer la presentacion de la
documentacién adjunta desde la opci{EAG|[VgicIg@Bleldlly v desde ahi pulsando a la Accion

Presentardocumento a documento.

Una vez se ha pulsado se procedera a la firma de la peticion a registro telematico, a través de

AutoFirma (ver apartadb.3. Firma con AutoFirma

Después de presentar por registro aparece la pantalla de confirmacion.

Firmar / Presentar Solicitud Registro Telematico
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Pruebas MIM
+ Programas » .

CIF: LOS350000 Estado: Solicitud Identificador: 118131
+ Representantes _

Fecha BOE: 2016-06-11 Denominacion: OMNGs Presupuesto 2016

+ Requerimientos

+ Adjuntar Docum.

LA SOLICITUD SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE

+ Presentaciones p
EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

+ Sol.(26/04/2016)

N° de entrada: 201699200001042
Fecha y hora: 2016-04-26 16:25:15.000

Oficina en la que se ha presentado: 555
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